TINH UY NGHE AN PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 2685 -QDi/TU Nghé An, ngay 05 thang 3 nam 2019

QUY DINH
chirc nang, nhiém vu, quyén han, to chirc by may
va moi quan hé¢ cong tac cia Van phong Tinh ay

- Can ctr Diéu 1€ Dang Cong san Viét Nam;

- Cian ct&r Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 Hoi nghi lan tht
sau Ban Chap hanh Trung wong khoa XII;

- Can ¢ Quy dinh s6 04-QDi/TW, ngay 25/7/2018 cta Ban Bi thu
Trung wong v€ chirc nang, nhiém vy, quyén han, to-chttc bd may co quan
chuyén trach tham muu, gitip viéc tinh uy, thanh uy;

- Can ¢ Quy ché lam viéc cua Ban Chap hanh Pang bo tinh khoa
XVIII,

- Can ¢t Quy dinh sd 1954-QDi/TU, ngay 04/5/2018 ctia Ban Thudng
vu Tinh uy vé€ phan cip quan Iy can bd va boé nhi€ém, gidi thi€u can bg tng
cu;

- Xét dé nghi cia Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtic Tinh uy,

Ban Thuong vu Tinh iy quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han, t6
chtrc b may va moi quan hé cong tac ciia Van phong Tinh ty nhu sau:

Pié¢u 1. Chirc ning

1. La co quan tham muu, giup viée Tinh ty ma truc tiép, thuong xuyén
14 Ban Thuong vy va Thudng tryc Tinh uy trong t6 chuc, diéu hanh cong
viéc, lanh dao, chi'dao, phdi hop hoat dong cua cac co quan tham muu, gitip
viéc; phbi hop voi cac co quan lién quan tham muu, tham dinh dé xuat chu
truong, chinh sach thudc linh vuc kinh té - xa hoi, quc phong - an ninh, d6i
ngoai; nguyén tic, ché do quan 1y tai chinh, tai san cua dang bo; 1a trung tim
thong tin tong hop phuc vu su lanh dao, chi dao cta Tinh ty; 1a dau méi giup
Thuong truc Tinh uy xt Iy céng viéc hang ngay.

2. La dai dién chii s& hitu tai san cia Tinh ay; tryc tiép quan 1y tai
chinh, tai san cua Tinh uy va cac co quan, t6 chirc dang truc thudc Tinh uy;
bdo dam kinh phi, co s& vat chét, phuong tién va t6 churc phuc vu cho hoat
dong cua Tinh ty va cac co quan tham muu, gitip viéc Tinh uy.

Piéu 2. Nhiém vu
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1. Nghién ctru, dé xuat va thuc hién

a) Nghién ctru, dé& xudt va gitp Ban Chidp hanh, Ban Thudng vu,
Thuodng tryc Tinh Gy t6 chie thuce hién chuwong trinh cong tic; xay dung, to
chtrc thyc hién Quy ché 1am viéc; tham muu sip xép chwong trinh cong tac
ctia dong chi Bi thu, cac Phé Bi thu va mét sd hoat dong ctia cac dong chi Uy
vién Ban Thudng vu Tinh ty theo Quy ché 1am viéc va chuong trinh cong
tac; thuc hién cong tac ddi ngoai cua Tinh uy; phéi hop va diéu hoa hoat
dong cua cac co quan tham muu, gitp viée Tinh ty. Cha tri, phdi hop tham
muu va to chirc thyc hién cong tac cai cach hanh chinh trong Pang,

b) Té)ng hop tinh hinh t6 chirc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, két luan cua Trung wong, ctia Tinh uy va hoat dong cua
cac cap uy, dang doan, ban can su dang, cac co quan thudc Tinh ty. Thong
bao y kién két luan, chi dao cua Ban Thuong vuTinh“tiy, Thuong truc Tinh
tiy, Bi thuTinh ty, Phé Bi thu Tinh ty va theo ddi, dén dbc viéc thuc hién.
Theo ddi, don ddc cac to chirc dang truc thudc Tinh Uy, ¢c co quan lién quan
thuc hién ché do thong tin bao céo theo quy dinh. Thyuc hién cong tic thong
tin phuc vu su ldnh dao cta Tinh uy; ché/dd cung cip thong tin cho cip uy
vién va cac to chc. Giup Tinh 1y thuc hién ché @6 thong tin, bdo cao dinh ky
va dot xuét.

¢) Tiép nhan, phat hanh va quan 1y cac tai lidu, van ban dén va di cua
Tinh uy va céc co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy; quan 1y, khai thac
mang co yéu cta Tinh uy. Td chiic quan 1y, khai thac, tng dung cong nghé
thong tin, bdo v¢€ mang thong tin dién rong cuia Bang bo.

d) Quan ly, t6.chite-khai thac tai liéu Phong Luu trir Pang Cong san
Vi¢t Nam thudc tham quyén thu thap cua luu trit lich sit Pang bo tinh, bao
gom tai li¢u luu trit ctia cac co quan, to6 chirc dang, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

d) Truc tiép quan 1y tai chinh, tai san, chi tiéu ngan sach dang; hanh
chinh, quan tri, tai vu phuc vu hoat déng cua cép uy va cac co quan tham
muu, gitp viéc Tinh tiy. Thuc hién tham tra quyét toan tai chinh ngan sach
dang cua cac to chirc dang va dang bo tryc thudc. Bao dam diéu kién vat
chét, phuong ti¢én, trang thiét bi cho hoat dong cua Tinh Uy va céc co quan
tham muu, giup viéc Tinh ty; ddng thoi, bao dam tai chinh va co s& vat chat
khac cho cac co quan tryc thudc Tinh ty theo phan cong, phan cap.

e) Tham gia t6 chuc, phuc vu dai hoi Pang bg tinh; chu tri phuc vu hoi
nghi Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh uy va cac hoi nghi do Thuong truc Tinh
uy tri¢u tap, cac cudc lam viéc cua Bi thu, Phé Bi thu Tinh uy.

g) So két, tong két cong tac Vian phong cap uy.



2. Hudng dan, ki€ém tra, gidm sat

a) Hudng dan, boi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac tai
chinh, quan ly tai san cua Dang cho céc t6 chuc dang tryc thudce Tinh ty va
van phong cap uy cap dudi; nghlep vu cong tac van thu, Iuu trit cua cac co
quan, t0 chirc dang, doan thé chinh tri - xa hoi ¢ dia phuong theo quy dinh
ctia phap luat vé luu trix, cac quy dinh cia Ban Bi thu va hudng dan ctia Vin
phong Trung wong Péang; cong nghé thong tin, nghiép vu cong tic co yéu cho
van phong cip uy cip dudi va cac co quan dang thudc Tinh dy.

b) Thuc hién kiém tra, gidm sat vé nghi€p vu van phong va cong tac tai
chinh - ke todn & cac dang b0 va t6 chirc tryc thudc Tinh uy.

¢) Phéi hop v6i Uy ban Kiém tra Tinh ay, Ban T6 chire Tinh Gy va cic co
quan lién quan gitp Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy theo doi, kiém tra, giam
sat viéc thuc hién Quy ché lam viéc cia Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ay.

3. Tham dinh, tham tra

a) Dé 4n, vin ban cua cac co quan, t6 chue trude khi trinh Tinh uy, Ban
Thuong vu, Thuong tryc Tinh uy v€: Y€u cau, pham vi, quy trinh, thim
quyén ban hanh va thé thirc van ban.

b) Noi dung dé 4n, vin ban thuéc linh vuc kinh té - xa hoi, quoc phong -
an ninh, dbi ngoai va cac linh vure khac theo su phan cong ciia Thuong triuc
Tinh uy trude khi trinh Tinh-ty, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh
uy.

4. Phéi hop

a) Vi cde co quan ¢6 lién quan nghién ctru, dé xuit mot sb chu truong
cta Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh Gy vé co ché, chinh sach kinh té - xa hoi,
qudc phong <“an ninh; d6i ngoai; tham gia y kién véi co quan nha nudc trong
viéc cu thé hod chi truong, chinh sach phat trién kinh té - xa hoi ¢ dia
phuong.

b) Vi cac co quan lién quan xay dung mot sd dé an, vin ban, chuong
trinh hanh dong do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy giao; bién
tap hodc thdm dinh vin ban trude khi Ban Thuong vu Tinh uy, Thudng truc
Tinh ty ban hanh.

¢) Voi Ban T6 chirc Tlnh uy trong cong tac can b0 theo quy dinh cua
Ban Thudng vu Tinh ay vé phan cap quan ly can bd va gidi thi€u can bd
ung cu; trong viéc quan ly t6 chuc bd may, bién ché va thuc hién ché do,
chinh sach ddi v6i can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong cia Van
phong Tinh ty theo phan cip.
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d) Véi céc co quan tham muu, gitp viéc cua Tinh Uy, dang doan, ban
can sy dang, dang uy truc thudc Tinh Gy dé tham muu gitp Tinh ty, Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy chi dao, kiém tra, giam sat, so két,
téng két viéc thuc hién nghi quyét, chi thi, quy dinh, quy ché, quyét dinh, két
luan cta Trung wong va ctia Tinh Gy vé cong tac xay dung dang; vé kinh té -
xa hoi, quéc phong - an ninh, doi ngoai; viéc thuc hién chu truong, ché do,
nguyén tic quan 1y tai chinh, tai san cta Tinh dy.

d) Véi co quan chtic ning nha nude trong viéc quan 1y quy hoach, ké
hoach dau tu xay dung co ban va thuc hién du &n cho cac co quan dang theo
quy dinh cta phap luét.

e) V6i Ban Noi chinh Tinh uy giup Thuong truc Tinh iy to chuc tiép
cong dan.

5. Thuc hién mot sb nhiém vu khac do Ban Thuong vu Tinh iy, Thuong truc
Tinh uy giao.

Piéu 3. Trach nhiém, quyén han

1. Chiu trach nhiém trudc Tinh uy,/Ban Thuong vu Tinh iy, Thuong
truc Tinh uy trong tham muu, dé xuat cho cap uy va thyc hién chirc nang,
nhiém vu cua minh.

2. Puoc yéu ciu cac cap uy, to chic dang truc thude Tinh Gy bao céo,
cung cap ho so, tai lieu phucvu cho vi¢c thyc hién chiic nang, nhi€ém vu cia
co quan minh.

3. Puoc ctr can bo.du cac cudce hop, hoi nghi cuia cép uy tryc thudc, cac
sO, ban, nganh, dang doan; ban can sy dang, cac co quan li€én quan ban vé nd1
dung thudc linh vuc chuyén mon do co quan minh phu trach.

Piéu 4. Té chirc, bd may

1. Lanh'dao Vin phong Tinh uy:Gém Chanh Vin phong va khong qua
03 Phé Chéanh Van phong.

2. €ac phong tryc thude

- Gom 05 phong:Phong Tong hop, Phong Hanh chinh - Luu trit,Phong
Quan tr1,Phong Tai chinh dang,Phong Co yéu - Cong nghé thong tin.

- T4i thiéu 05 ngudi méi duge thanh 1ap mot ddu mdi (phong va twong
duong). Phong c6 dudi 10 nguodi dugc bo tri truong phong va 01 phod truong
phong; c6 tir 10 nguoi tro 1€n duoc bo tri khong qua 02 phoé trudng phong.

3. Pon vi tryc thudc: Nha khach ddi ngoai Tinh uy

Picu 5. Bién cheé
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- T6i da 78 bién ché, bao gdm ca Thuong truc Tinh ty.Bién ché hang
nam, thyc hién theo quyét dinh giao bién ché ctia Ban Thuong vu Tinh uy.

- T61 thi€u c6 05 bién ché/phong.
Dieu 6. Tiéu chuan chirc danh va co cau can b, cong chirc, nhan vién

1. Tiéu chuin, chtrc danh, vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chuc, nguoi
lao dong trong Vian phong Tinh iy xdy dung theo Dé an Vian phong Tinh iy
phuc vu chung cip Uy va cac co quan tham muu, gitp viéc ctia Tinh Uy (cac
vi tri: Thu ky Bi thu Tinh uy, thu ky gitp viéc cac Pho Bi thu Tinh iy dugce
bd tri theo co ché chuyén vién, chirc vu va phu cdp twong duong trudng
phong, pho trudng phong) va theo quy dinh cua Ban Thuong vu Tinh uy.

2. B6 tri can b, cong chic, ngudi lao dong hop 1y, pht hop véi chic
nang, nhiém vu cua Van phong Tinh uy, trong d6 c6 to1 thiéu 60% bién ché
trd 1€n lam cong tac chuyén mon, nghi€p vu.

Dieu 7. Moi quan h¢ cong tac

1. Quan hé véi Tinh uy, Ban Thuong vu Tinhty, Thuong truc Tinh uy,
Van phong Trung vong Déang

- Van phong Tinh uy chiu sy 1anh dao, chi dao vé moi mat cua Tinh uy,
tryc tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuongvu Tinh ty, Thuong truc Tinh dy.
Chanh Van phongTinh uychiu trach nhiém truée Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh Gy va Thuong truc Tinh Uy vé moi hoat dong ciia Van phong Tinh ty.

Céac Pho Chanh Van phongTinh ayphu trach mét sé linh vuc cong tac
do Chéanh Van phong phan cong. Chanh, Phdé Chanh Van phongTinh uyduoc
ky thira 1énh mét s6 van ban thudc tham quyén cia Ban Thuong vy, Thudng
tryc cap uy do Ban Thudng vu Tinh uy, Thudng truc Tinh ty giao. Chanh,
Ph6 Chanh Vian phong, truong phong, phd truong phong, chuyén vién tong
hop duoc du,.cachdi nghi cua Ban Chép hanh Pang b tinh, Ban Thuong vu
Tinh uy, cac cudc lam viéc cua Thuong truc Tinh Uy va cac hoi nghi do Ban
Thuodng vu Tinh uy tri€u tdp ban vé cac ndi dung thudc linh vuc dugc phan
cong, theo Quy ché 1am viéc ctia Ban Chip hanh Pang b tinh, Ban Thudng
vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy.

- Van phong Tinh uy chiu su chi dao, huéng dan va kiém tra, giam sat
vé chuyén mén, nghiép vu cong tac vin phong cap iy cua Vin phong Trung
vong Pang;thuc hién ché do théng ké, bao cdo vdi Van phong Trung wong
theo quy dinh.

2. Quan h¢ vo1 cac ban, nganh, co quan cap tinh; cac t6 churc dang, cap
uy truc thudc Tinh uy
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Quan hé caa Van phong Tinh ty véi cac ban, co quan Uy ban Kiém tra
Tinh tiy; Hi d6ng nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh; dang doan, ban can
su dang; Mat tran T6 quéc, doan thé chinh tri - xa hoi cép tinh;cac sé, ban,
nganh, Van phong Poan dai biéu Quéc hoi, Van phong Ho1 déng nhan dan,
Vin phong Uy ban nhan dan tinh; cac huyén, thanh, thi uy, dang ay truc
thudc 1a quan h¢ phéi hop phuc vu su lanh dao cua Ban Chép hanh Pang bo
tinh, Ban Thuong vu Tinh uy.

Diéu 8. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va thay thé Quy dinh s6 5365-
QDb/TU ngay 24/6/2014 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé chlrc nang, nhiém
vy, t0 chirc, b0 may ciia Van phong Tinh 1uy.

2. Van phong Tinh tycan ctr Quy dinh nay xay dung quy ché 1am viéc
quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, bién ché ciia cac phong chuyén maon,
cac chirc danh trong Vin phong; cu thé hoa cac ché d6 cong tac va cac quy
ché quan 1y ndi bo cua Van phong.

3. Van phong va cac ban xdy dung dang Tinh uy, ban cén su dang,
dang doan, cac huyén thanh, thi uy, dang uy truc thudc, Mat tran To ~quac,
cac doan thé chinh tri - xa hoi, cac ban, sd, nganh, co quan cap tinh, to chirc
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

4. Giao Ban T6 chtrc Tinh Wy chu tri, phdi hop véi cac co quan lién
quan theo doi, kiém tra viéc thue hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc
hién néu c6 vudng méc béo cao Ban Thuong vu Tinh ty xem xét, bd sung,
stra d6i kip thoi.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Vian phong Trung uong Pang (b/c), BI THU

- Cac ddng chi Uy vién BCH Pang b tinh,

- Céc ban xay dung Pang Tinh uy,

- bang doan, ban can su dang,

huyén, thanh thiy, dang uy truc thuoc ba ky

cac s, ban, nganh, Mat tran T6 qubc,

cac doan thé cap tinh,

- Van phong Tinh ty (10b),

- Ban T6 chirc Tinh uy (5b),

- Luu Vin phong Tinh uy. Nguyén Pic Vinh



